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ANLEITUNG ZUR HALLEN-/RAUMBELEGUNG 

Schritt 1:  

Eigenständige Suche nach freien Hallen/Räumen im LSF 

Wichtig: AUSLOGGEN (in blauer Zeile unter der roten)!!! 

 

 

 

 

 

 

 

Reservierungen sind von 8 bis 22 Uhr möglich für: 

- Ha 01-10 (Nutzung Material nicht möglich, außer Ha 1+2 = Reckschlüssel über Pforte) 

- SR 60-65 

- IKM-AR (Schnittraum IG 6) – Schlüssel immer beim Pförtner (Schranke) holen!  

Schritt 2: „Räume und   

Gebäude“ auswählen 

Schritt 3: „Raumbelegung“ auswählen 

Schritt 4: Im freien Feld bei 

Raum „Ha“ für Hallen oder 

„SR“, „IKM-AR“ für Räume 

eingeben 
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Schritt 6: Eine freie Zeit raussuchen (Hier bei Halle 03 wäre z.B. Samstag von 8-9 Uhr noch 

eine freie Zeit) 

 

Schritt 7: Gewünschte freie Zeit bei den Mitarbeiter*innen persönlich im InfoPoint für die 

Buchung angeben. Den Studierendenausweis und ggf. den Turnausweis (für Ha 1 & Ha 2) 

bzw. Benutzerausweis (für IKM-AR) vorlegen (vom Institut abgestempelt). 

- Max. 2 Termine à 2 Std./Woche (mit Unterbrechung) für die laufende Woche (bis 

freitags 12 Uhr zu buchen), IKM-AR ohne Terminbegrenzung für max. 4 Std. am Stück 

- Reservierung für die Folgewoche donnerstags ab 12 Uhr möglich 

- Am Wochenende werden die Schlüssel beim Pförtner gegen Vorlage der Spoho-Card, 

eines Lichtbildausweises und der Reservierungsbestätigung (Aushändigung durch 

InfoPoint) abgeholt  

Schritt 5: Nun können die 

einzelnen Hallen/Räume 

angeklickt und damit aufgerufen 

werden 


