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Registrierung 
1. Für die Teilnahme an Webex benötigen Sie einen Account. Registrieren Sie sich dafür mit Ihrer 

DSHS-Email-Adresse direkt bei https://web.webex.com. 
- Studierende registrieren sich mit ihrer Studmail E-Mail-Adresse 

 
 

2. Sobald der Account angelegt wurde, 
erhalten Sie eine E-Mail von Webex mit der 
Einladung zur Teilnahme am Webex-Dienst. 
 
 
 
 
 
 
 

3. In dieser E-Mail befindet sich ein Link, mit 
dem Sie den Account aktivieren und so 
den Registrierungsvorgang abschließen 
können. 

 

 

 

 

 

 

  

https://web.webex.com/
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4. Jetzt können Sie ein Kennwort frei 
wählen. 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Sie bekommen im Anschluss eine E-Mail mit der 
Information, dass Ihr Kennwort geändert wurde. 
Diese E-Mail können Sie ignorieren. 
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Download und Installation Webex Meetings Desktop 
 

6. Nach erfolgreicher Passwortvergabe werden Sie auf die Webex-Seite weitergeleitet und können die 
Anwendung herunterladen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

7. Klicken Sie Herunterladen und wählen 
Sie einen Speicherort. 

 

 

 

8. Nach dem Download 
führen Sie die 
heruntergeladene Datei 
aus. 
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9. Möglicherweise wird eine Warnung angezeigt. Bestätigen Sie die Ausführung mit OK. 

 

 

 

 

 

 

 

10. Starten Sie die Installation durch einen Klick auf 
Ausführen. 

 

 

 

 

 

 

 

11. Bestätigen Sie die folgende Abfrage mit Ja. 
Hinweis: Sollten Sie an dieser Stelle zur Eingabe von 
Benutzername und Kennwort aufgefordert werden, 
wenden Sie sich an support@dshs-koeln.de.  

  

mailto:support@dshs-koeln.de
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12. Nach der Installation startet die Webex Anwendung. Loggen Sie sich mit Ihrer DSHS E-Mail-Adresse 
und dem zuvor selbst gewählten Kennwort an.  

Hinweis: Sollte eine Fehlermeldung erscheinen, dass die Webex-dienst-Site nicht erreichbar sei, probieren Sie 
es einfach direkt noch einmal.   

 

 

 

 

 

Installation der Webex-Produktivitätswerkzeuge 
 

13. Damit Sie Meetings direkt in Outlook Planen können müssen Sie die Produktivitätswerkzeuge 
herunterladen. Gehen Sie dafür auf die Webseite https://dshs-koeln.webex.com.  
 
 
 
 

14. Klicken Sie oben Links auf die drei 
Streifen und dann auf Herunterladen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://dshs-koeln.webex.com/
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15. Scrollen Sie etwas herunter zu 
Cisco Webex-
Produktivitätswerkzeuge und 
klicken Sie auf Herunterladen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Wiederholen Sie Punkte 7-11 dieser Anleitung für die Produktivitätswerkzeuge. Nach der 
erfolgreichen Installation müssen Sie Outlook neustarten. 
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Nutzung / Planung von Meetings 
 

 

17. Nach dem Einloggen startet der Webex-Meetings-
Client. Um ein Meeting zu planen, klicken Sie im 
Webex-Client auf Ansetzen. 

 

 

 

 

 

 

18. Es öffnet sich der Outlook Client 
und Sie können einen Termin 
planen wie Sie es gewohnt sich. 
(Teilnehmer Einladen, Uhrzeit 
festlegen, etc.).  
Wichtig hierbei ist, dass Sie den 
Text nicht verändern. Sobald Sie 
auf Senden klicken, werden dort 
automatisch die korrekten 
Informationen für die 
Meetingteilnehmer eingetragen. 
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19. Zum angesetzten Zeitpunkt können Sie das Meeting mit dem Webex-Client starten. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Bei Problemen oder Fragen wenden Sie sich an  
support@dshs-koeln.de. 

mailto:support@dshs-koeln.de
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