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Konfiguration fir Outlook 2016 unter Windows 10

1.

2

Offnen Sie die Outlook 2016 App
. Klicken Sie im Willkommensfenster auf Weiter.

Willkommen bei Microsoft Qutlock 2016

Willkommen bei Outlook 2016

Outlook hilft Thnen als Ihr personlicher Assistent bei der Organisation lhres Lebens
mit leistungsstarken Tools flr E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben.

Los geht's. Mit den nachsten Schritten fligen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu.

< Zurdck Abbrechen

3.

Im nachsten Fenster werden Sie gefragt, ob Sie Outlook konfigurieren wollen, um ein E-Mail-Konto zu

verknlpfen. Wahlen sie den Punkt ,,Ja“ und klicken erneut auf Weiter.
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E-Mail-Konte hinzufiigen

ActiveSync-Konten,

ONein

Konfiguration des Microsoft Qutlook-Kontos

Mochten Sie Qutlook einrichten, um eine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

< Zurlck

Mit Outlook kdnnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server lhrer Organisation oder
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 365, Outlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange

Abbrechen

4. Geben Sie unter lhr Name lhren Vor- und Nachnamen ein, unter E-Mail-Adresse ihre DSHS Webmail-

Adresse und unter Kennwort zwei Mal ihr Webmail Kennwort an.

Kento hinzufigen

Konto automatisch einrichten

(®) E-Mail-Konto

Cutlook kann Thre E-MailKonten automatisch konfigurieren,

Ihr Mame:

E-Mail-Adresse:

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben:

z.B. Manuela Musterfrau
Eeispiel: Heike Molnar

7.B. m.musterfrau@dshs-koeln.de

Eeispiel: heike@contoso.com

Webmail-Kennwort

Geben Sie das Kennwaoart ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen

< Zuridck

Abbrechen
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5. Klicken Sie jetzt auf Weitere Optionen

Windows-Sicherheit x

Microsoft Outlook

Verbindung mit f.schulz@dshs-koeln.de wird hergestellt.

Konto hinzufigen n@dshs-koeln.de

Nach Thren E-Mail-Servere Kennwort

[] Anmeldedaten speichern

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfig| | Weltere Optionen
Metzwerkverbi

=» Nach oK Abbrechen
Am E-Mail-5en|

Meiter > Abbrechen
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6. Und wahlen dann Anderes Konto verwenden

Windows-Sicherheit *

Microsoft Outlook

Verbindung mit f.schulz@dshs-koeln.de wird hergestellt.

@dshs-koeln.de

Mach Ihren E-Mail-Servere ‘ Kennwort

|:| Anmeldedaten speichern

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfig Weitere Optionen
Metzwerkverbi

=» Nach- 7 @dshs-koeln.de

Am E-Mail-5ery

@ Anderes Konto verwenden

QK Abbrechen

< Zurick Neiter = Abbrechen
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Tragen Sie nun unter Benutzername ,,DSHSSERVER\DSHS-ID“, wie im Bild gezeigt, ein. Hierbei handelt
es sich um ein Beispiel, bitte benutzen Sie lhre personliche DSHS-ID. Hinweis: lhre DSHS-ID besteht
immer aus 2 Buchstaben und 4 Ziffern! Im Feld Kennwort geben Sie erneut |hr Webmail Kennwort ein.

Optional kénnen Sie das Feld Anmeldedaten speichern anklicken, dann sind diese dauerhaft hinterlegt.
AbschlieBend klicken Sie auf OK.

Windows-Sicherheit x

Microsoft Outlook

Verbindung mit ___ :@dshs-koeln.de wird hergestellt.
DSHSSERVER\AB1234
Nach Thren E-Mail-Serverd _
Kennwort Webmail-Kennwort

|:| IAnmeldedaten speichern

Konfiguration

Outlook schlieft die Konfig

Weitere Optionen
Metzwerkverbi

=% Machf )
Am E-Mail.Sen @dshs-koeln.de

@ Anderes Konto verwenden

QK Abbrechen

< Zurdck Neiter = Abbrechen
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8. Nach erfolgreicher Serveranmeldung erscheint folgendes Fenster. Hier klicken Sie auf Fertig stellen
und Ihr Email-Konto ist konfiguriert.

Kento hinzufigen x

Mach Ihren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Qutlook schliet die Konfiguration [hres Kontos ab, Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
v Metzwerkverbindung herstellen
v Mach - !@dshs-koeln.de-Einstellungen suchen
+"  Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Glickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

|:| Kontoeinstellungen @ndern ‘Weiteres Konto hinzufigen...

< Zuriick Abbrechen
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9. Nun offnet sich abschlieRend die Benutzeroberflache von Outlook mit der Aufforderung, wichtige
Updates zu installieren. Wahlen Sie den Punkt Nur Updates installieren und klicken auf Zustimmen.

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht § as machten Sie tun?
El o " Verschieben Ungelesen/Gelesen
. :E - et " : ~| ‘:gRegeln~ Kategorisieren = Adressbuch
eue eue dschen | Antworten  Allen  Weiterleiten . — - L
E-Mail Elemente~ 8@‘ antworten E1 Team-E-Mail 7| | [, OneNote Zur Nachverfolgung Y E-Mail filtern =
Meu Laschen Antworten QuickSteps (F] Verschieben Kategorien Suchen M
< Akt u Cie ol P fal Al u Oie b
x
besteingang Das Wichtigste zuerst
Entwiirfe
Gesendete Elemente L] ENur Updatesinstallieren§
Geldschte Elemente Wichtige und empfohlene Updates fiir Office, Windows und andere
Microsoft-Software installieren.
Infizierte Objekte
Junk-E-Mail Spater nachfragen
Postausgang Solange Sie keine Entscheidung getroffen haben, ist |hr Computer
méglicherweise far Sicherheitsrisiken anfallig.
R55-Feeds
Suchord
Heneraner Dieses Produkt enthilt auBerdem automatische Office-Updates.
Weitere Informationen
Indem Sie auf "Zustimmen" klicken, akzeptieren Sie den
Microsoft Office-Lizenzvertrag. Zustimmen
Lizenzvertrag anzeigen
o m oa @ e
-
Elemente: 0 Dieser Ordner wird aktualisiert.  Verbunden mit Microsoft Exchange (I} B

10. Nun kénnen Sie Outlook verwenden.
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