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Registrierung

1. Fir die Teilnahme an Webex bendtigen Sie einen

(\

Account. Registrieren Sie sich daflir mit Ihrer DSHS-Email-
Adresse unter https://web.webex.com.

. Y e Anmelden oder registrieren
- Studierende bendtigen zur Registration eine giiltige

Studmail E-Mail-Adresse Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.

Einem Meeting beitreten

2. AnschlieBend erhalten Sie eine E-Mail von
Webex. In dieser E-Mail befindet sich ein

Link, mit dem Sie Ilhren Account aktivieren
und so den Registrierungsvorgang Let's get you set up.
abschlieRen kdonnen.

Welcome to Webex. Thank you for

Klicken Sie dafiir auf Get startet now. signing up

3. Nun offnet sich ihr Browser. Erstellen Sie sich hier nun ein
Passwort und klicken auf Weiter. ( ) )

Passwort erstellen

Erstellen Sie ein Passwort, um Anrufe zu
tatigen und Nachrichten zu senden
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4. Geben Sie nun ihren Vor -und Nachnamen ein und klicken
auf Weiter.

5. Es offnet sich nun die Webex-Browser Ansicht. Klicken sie

zunachst auf die beiden Buchstaben oben links und melden
sich anschlieBend ab.

Webex v1.4

‘\

Geben Sie lhren Namen ein

Personen, denen Sie Nachrichten senden
oder die Sie anrufen, sehen diesen

Namen.

Verfugbarkeit Vor 15 minutes aktiv >
Einstellungen
Hilfe

Abmelden 2
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Download und Installation der Webex Desktop App

Hinweis: Die folgenden Schritte sind nur erforderlich, wenn Sie Webex noch nicht auf ihrem Computer

installiert haben.

1. Nach der Abmeldung gelangen sie
automatisch auf die Startseite
(https://web.webex.com/). Klicken

Sie oben rechts auf Download, um
die Webex Desktop App
herunterzuladen.

2. Klicken Sie nun auf For Windows
(64 bit).

3. Klicken Sie im Folgenden auf Datei
speichern.

Webex v1.4

Anmelden oder registrieren

Gsben Sie Ihre E-Mail-Adrasse ein

Elnem Meeting beltreten

U2 webex  erosus -« prcing Devices

oo« Download Webex

to connect.

For Windows (64 bit) & For Windews (32 bi) £

Offnen von Webex.msi X

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

j&a?l' Webex.msi

Vom Typ: Windows Installer Package (215 MB)
Von: https://binaries.webex.com

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen
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4. Nun navigieren sie zu ihren
Downloads und klicken auf die Datei
Webex.msi.

.o ﬁ _,i

5. Falls ihr Computer diese Meldung
anzeigt, bestatigen Sie diese mit OK
und fithren die Datei anschliefend
aus.

Webex.msi =
Fertig— 215 MB
Alle Downloads anzeigen
Ausfihrbare Datei 6ffnen? X
“Webex.msi" ist eine ausflihrbare Datei. Ausfihrbare Dateien kénnen Viren oder anderen
béswilligen Code enthalten, der Ihrem Computer schaden kénnte. Sind Sie sicher, dass Sie
“Webex.msi" ausfiihren wollen?
Abbrechen
Datei 6ffnen - Sicherheitswarmung X

Méchten Sie diese Datei ausfiihren?

Name: C\Users\wu3918\Downloads\Webex.msi

Herausgeber:  Cisco Systems, Inc.
Typ:  Windows Installer-Paket
Von:  C\Users\wu3918\Downloads\Webex.msi

Ausfiihren Abbrechen

Vor dem Offnen dieser Datei immer bestétigen

Dateien aus dem Internet kénnen niitzlich sein, aber dieser Dateityp
f ﬂ kann eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fiihren Sie nur
\_) Software von Herausgebern aus, denen Sie vertrauen. Welches Risiko
besteht?

6. Nun 6ffnet sich der Setup Assistent von Webex. Um fortzufahren klicken Sie auf Weiter und

abschlieRend auf Fertig stellen.

Willkommen beim Setup-Assistenten von
Webex

Webex wird auf dem Computer installiert. Klicken Sie auf
"Weiter", um den Vorgang fortzusetzen, oder auf "Abbrechen",
um den Setup-Assistenten zu beenden.

Zuriick Abbrechen

Webex v1.4

Iﬁ Webex-Setup - X

Der Setup-Assistent flir Webex wurde
abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Setup-Assistenten zu
beenden.

Launch Webex

s

Abbrechen
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7. AnschlieRend 6ffnet sich die Webex Desktop App. Sie missen Webex Endbenutzerizenzyereinbaring

zunachst die Endnutzerlizenzvereinbarung akzeptieren. Webex

Version: 41.6.1.19162

WICHTIGE HINWEISE UND HAFTUNGSAUSSCHLUSSE - BITTE
LESEN

Die Verwendung dieser Software unterliegt den aktuellen Saas-
Geschaftsbedingungen von Cisco, die Sie unter folgendem Link

finden:

Alle Daten werden in Ubereinstimmung mit der
Datenschutzrichtlinie von Cisco erfasst, die Sie unter folgendem
Link finden:

Wenn Sie im Installationsprogrammfenster auf ,Zustimmen”
klicken, stimmen Sie den Geschiftsbedingungen von Cisco zu.
Sie stimmen auBerdem der Installation von zukiinftigen
Aktualisierungen der Webex-Software zu.

Ablehnen Zustimmen

8. AnschlieRend geben Sie lhre
DSHS-Mail ein und auf klicken auf o
Weiter.

Willkommmen bei Webex. Es freut uns, Sie kennenzulernen.

Geschaftliche E-Mail-Adresse

Einem Meeting beitreten

e die Datenschutzerklérung, die H und den Haftungsausschlus
aliali g
CISCO

9. Geben Sie nun ihr bei der ‘ %
Registrierung gewahltes
Kennwort ein und klicken auf
Anmelden.

Anmelden
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Verbinden von Webex und Outlook.

10. Offnen Sie Outlook.

11. Klicken Sie oben links auf Datei.

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe ESET Q Was méachten

El % a 54 Ignorieren x D E:é (E;\é E%

7 Aufriumen ~

Neue Neue Neues . Loschen Archivieren Antworten  Allen  Weiterleit
E-Mail Elemente~  Meeting gOJUHk’E'ME'I' antworten
Meu TeamViewer Laschen Antwarten
12. Wahlen Sie anschlieBend Add-Ins Automatische Antworten (Auer Haus)
€« Wit automatischen Antworten konnen Sie andere iber Ihre Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass
verwa Ite n aus . Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten kannen,
= Postfacheinstellungen
= Verwalten der GroBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geldschte Elemente” und Archivierung,
Tools
a Regeln und Benachrichtigungen
= Regeln und B kénnen Sie E-Mail-t und
Regeln und i wenn Elemente geandert oder entfemt werden,

Benachrichtigungen verwalten

=y Add-Ins verwalten
ol Web-Add-Ins fir Outlaok verwalten und kaufen.

Add-Ins verwalten

13. Nun 6ffnet sich das DSHS-Webmail
Deutsche

(https://mail.dshs-koeln.de) in ihrem Sporthuchschule Kéln
Browser. Geben Sie hier ihre DSHS-ID und German Sport University Cologne

das zugehdrige E-Mail Kennwort ein und
klicken auf Anmeldung. DSHS Webmail

Benutzername

Passwart

Anmeldung

Webex v1.4 -6-
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14. Aktivieren Sie die Cisco Webex Funktion rerknptingen Add-Ins verwalten

4 Aligemein
. Mein Konto
unter Allgemein —> Add-Ins verwalten > S b0 wecen o Dt s ond iten sstalche anknen fr e Otk g Difolgend

Verteilergruppen

Cisco Webex Funktion zum Ansetzen. +-z

Add-Ins verwalten Name “ Anbieter Installiert von Aktiviert
Mobile Gerdte Abonnement kindigen Microsoft Standard V|
Offlinecinstellungen

Aldionselemente Microsoft Standard v
Barierefreiheitseinstellunger
Light-Version Bing Maps Microsoft Standard >

Region und Zeitzone

Cisco Webex-Funktion zum
Textnachrichten Ansetzen Cisco Webex Inc Ihr Administrator

» E-Mail
Meine Vorlagen Microsoft Standard M
» Kalender

Vorgeschlagene Ereignisse Microsoft Standard v

15. Gehen Sie nun zuriick zu Outlook, klicken e 4 v 18-24 Juni 2021

MO DI MI DO FR SA SO

auf das Kalendersymbol unten links und e — S

. . . 14 15 16 17mw9 20 18 19
erstellen anschlieBend in IHREM eigenen nzmwusn
Kalender einen Probetermin. o
MO DI MI DO FR SA SO 32
5 6 7 8 9 101 10
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25 H

26 27 28 29 30 31 1
2 3 45 6 7 8

» @] Meine Kalender N

»O I 1

] Andere Kalender

i [] Freigegebene Kalender

16. Klicken Sie nun auf das Webex

b I d b ht k LS Cinfogen  Textiormatieren  Uberprafen ®
Symbol in der oberen rechten Ecke. = = 8 m = =
= = Gebucht {3} Serientyp I
5] x T Terminplanungs-Assistent “0h zm R .
Speichern Loschen — _ Online-  Besprechungsnotizen Tellnehmer | & 15 inuten  + | 2 Zeitzonen ‘@egorion Offic
& schlioBen 5 Meeting einladen - Add-Ins
Bogin | Mo 28962001 0 1200 *| [ Ganstigiges Ercignis
Ende Mo 28.06.2021 m 1230 -
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17. Nun 6ffnet sich ein Anmeldefenster von Webex,
indem Sie ihre DSHS-E-Mailadresse eingeben missen. |

Willkommen bei
Webex

>

Vv

L < |

18. AnschlieRend geben Sie lhr persdnliches Webex- ‘ Cisco Webex-Funktion zum Ansetzen % ‘

Kennwort ein.
N\
Willkkommen | IR
v
< . >

Webex v1.4 -8-
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19. AbschlieBend speichern und
schlieBen sie den Termin.

Test - Termin

Einfigen  Textformatieren  Uberprifen  Hilfe

Termin
g | X =B 8 m
FS Terminplanungs-Assistent

Online-  Besprechungsnotizen Teilnehmer

Q Was méchten Sie tun?

.’4‘. Z W Gebucht  ~ O Serientyp >

P ®
&

Ohne - @ Zeitzonen Kategorien Office-
& schlieBen) Meeting einladen Add-Ins
Aktionen Anzeigen TeamViewer  Besprechungsnotizen  Teilnehmer Optionen & Add-ins  Cisco Webex A
Betreff  |Test
ort hitps://dshs faecad e
Beginn | Mo 28.062021 = 1200 v | [ Ganztagiges Ereignis
Ende Mo 28062021 | 1230 -
chen noch andern. --
Treten Sie lhrem Web: g zum geg hier bei.
Meeting beitreten

Weitere Methoden zum Beitreten:

‘

20. Nun sind Outlook und Webex miteinander verbunden.

Webex v1.4
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Nutzung / Planung von Meetings

1. Offnen Sie die Webex Desktop App.

2. Inlhrem Webex Kalender Legen Sieein.. < ; Q Suchen, treffen und anrufen 5 Verbindung mit Gerdt herstell.. — O
finden Sie nun die folgenden i persnlicher Ram) @

hty

Reduzieren

Funktionen:

-> Ein Meeting starten
-> Einem Meeting beitreten
-> Ein Meeting ansetzen Mesined

Montag, 28. Juni 2021

Keine Meetings

3. lhrea ngesetzten Meetings Legen Sie ein. + (e —— 3 Verbindung mit Gerat herstell..

werden im Hauptbildschirm, Al Drem Bereche = HEEE
L. ) meeting In’5 Min
sowie im Kalender angezeigt.

Meeting-Link
eln/j.php?MTID=m

Legen Sie ein... =F Q Buchen, en und anrufen

Mein persénlicher Raum
bty

Meetings < 2 > Heute |B Liste

Montag, 28. Juni 2021

meeting .
E n 2 Min

Webex v1.4 -10-
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4. Um die Meetings zu Eigene Vorschau ("4 Hinergrund incem | 40

starten, gehen sie auf
Meeting starten.

§J Mit Videosystem verbinden 42 Audio: Computer-Audio verwenden 6% Lautsprecher und Mikrofon t...

0 Stummschalten & ¢ Video stopp... ~ Meeting starten

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte via E-Mail an support@dshs-koeln.de.
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