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1. DSHS Webex-Account registrieren

1.1. DSHS Webex-Account Uber die Webex-App erstellen

1. Klicken Sie auf ,,Neues Konto erstellen”.

‘\

Willkommen bei Webex

* Gultige Adressen: @dshs-koeln.de @stud.dshs-koeln.de @lb.dshs-koeln.de @biochem.dshs-koeln.de
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3. Firden ndchsten Schritt bendétigen Sie einen 6-stelligen Aktivierungscode der an die von lhnen
angegebene E-Mailadresse versand wurde

FREEEEEE —

Datei  Nachricht  Hife  ES

sco <webex_comm@webex.com>
Activate Your Webex Account

r Nachrict bestehen, Kiicken

% webex

Let's get you set up.

Welcome to Webex. Thank you for

signing up.

Sign up with: m.muster@dshs-koeln.de
Use confirmation code119990 o
Ubertragen Sie den 6-stelligen

Code expires in 15 days. Bestitigungscode

The Webex team

Need help?

Privacy Statement | Terms of Service

4. Ubertragen Sie den 6-stelligen Aktivierungscode bitte in die entsprechenden Felder in der
Webex-App. Sobald die letzte Stelle des Codes eingetragen wurde, aktualisiert sich der

Seiteninhalt automatisch und Sie werden zum nachsten Fenster weitergleitet.

bein de gesendet haben

webex vy cisco
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5. Vergeben Sie ein den Richtlinien entsprechendes Webex-Passwort und klicken Sie danach auf
den Button ,,Erstellen”.

‘\

Passwort wird erstellt

6. Zu guter Letzt vergeben Sie noch Ihren Anzeigenamen und bestéatigen dies mit einem Klick auf
den Button ,,Eingeben”.

‘\

Wie heiBen Sie?

7. Sie sind nun in der Webex-App eingeloggt und kénnen diese nun verwenden.

Bereich erstellen
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1.2. DSHS Webex-Account Uber die Webex-Webseite erstellen
1. Rufen Sie die Webseite https://web.webex.com in einem Browser Ilhrer Wahl auf.
2. Klicken Sie auf den Button ,,Neues Konto erstellen”.
o
3. Geben Sie Ihre personliche DSHS E-Mailadresse* ein und klicken Sie auf ,Weiter”.
* Gultige Adressen: @dshs-koeln.de @stud.dshs-koeln.de @lb.dshs-koeln.de @biochem.dshs-koeln.de
4. Klicken Sie nun auf den Button , Registrieren”.
Webex Schnelleinstieg -6-
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5. Fir den nachsten Schritt bendtigen Sie einen 6-stelligen Aktivierungscode der an die von lhnen
angegebene E-Mailadresse versand wurde.

Nachricht (HTML)

X_comm@webex.com>
ivate Your Webex Account

 Nachricht bestenen, Kicken

00 webex

Let's get you set up.

Welcome to Webex. Thank you for

signing up.

Sign up with: m.muster@dshs-koeln.de
Use confirmation code119990

Code expires in 15 days.

Ubertragen Sie den 6-stelligen
Bestatigungscode

The Webex team

Need help?

Privacy Statement | Terms of Service

6. Ubertragen Sie den 6-stelligen Aktivierungscode bitte in die entsprechenden Felder auf der
Webex-Registrierungswebseite. Sobald die letzte Stelle des Codes eingetragen wurde,
aktualisiert sich der Seiteninhalt automatisch und Sie werden zum nachsten Fenster
weitergleitet.

{.\

Uberpriifen Sie Ihre E-Mail
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7. Vergeben Sie jetzt ein den angegebenen Richtlinien entsprechendes Webex-Passwort und klicken
Sie danach auf ,,Erstellen”.

(%o

Passwort erstellen

8. Zu guter Letzt vergeben Sie noch lhren Anzeigenamen und bestatigen dies mit einem Klick auf
»Eingeben“.

"\

Geben Sie Ihren Namen ein

9. Siesind nunin der Browserversion der Webex-App eingeloggt und kénnen sich wie auf den
folgenden beiden Screenshots zu sehen entsprechend aus der Browserversion ausloggen:

Webex Schnelleinstieg -8-
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2. Webex-App installieren

2.1. Webex-App unter Windows downloaden und installieren

1. Rufen Sie die Webseite https://www.webex.com/download in einem Browser Ihrer Wahl auf.
2. Klicken Sie auf den Download-Button fiir Ihre entsprechende Windows Version (64Bit / 32Bit).

Download  Support  GontactSales  +1-888-469-3239

~
U webex  rroducts « Pricing Devices v Solutions v Resources v Join a Meeting ~ Sign In Sign Up, It's Free
oy crsco

oo DOWNload WebeXx

For Windows (64 bit) & For Windows (32 bit) &

Requires Windows 10 or later. Learn more

Download
mobile app

Klicken Sie auf den “Download”-Button fiir die entsprechende Windows Version*

* In der Regel handelt es sich bei Computersystemen die nicht dlter als 4 Jahre sind um 64 Bit Systeme.

Available on app store Scan QR code to EirrE
and google play download mobile app SR

3. Der Download der Installationsdatei ,,Webex.msi“ wird durchgefiihrt.

™~
U0 webeXx products « Pricing Devices v  Solutions v Resources v
weisco

o s Download Webex

to connect.

For Windows (64 bit) ¥ For Windows (32 bit) ¥ Die Installationsdatei “Webex.msi”
wird heruntergeladen.

Requires Windows 10 or later. Learn more

Download
mobile app

Webex Schnelleinstieg -9-
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HU4
1

4. Nach erfolgreichem Download der Installationsdatei ,,Webex.msi“ kénnen Sie mit einem Klick

auf ,Datei 6ffnen“ den Installationsprozess starten.

o Download Webex
to connect.

For Windows (64 bit) & For Windows (32 bit) &
Sie konnen nun die Installationsdatei “Webex.msi”
mit einem Mausklick auf “Datei 6ffnen” starten.
Requires Windows 10 or later. Learn more

Download
mobile app

5. Unter Umstanden wird Windows Sie fragen, ob Sie die ,,Ausfiihrbare Datei” 6ffnen mdchten.
Dies kénnen Sie mit einem Klick auf ,,OK“ bestatigen.

Ausfihrbare Datei 6ffnen?
"Webex.msi" ist eine ausfihrbare Datei. Ausfiihrbare Dateien kGnnen Viren oder anderen baswilligen
( enthalten, der lhrem Computer schaden kénnte. Sind Sie sicher, dass Sie "Webex.msi"

ausfihren wollen?

oK Abbrechen

6. Klicken Sie im Webex-Setup nun auf ,Weiter” um die Installationsprozedur zu starten.

Tl Webex-Setup — x Tl Webex-Setup — x

Willkommen beim Setup-Assistenten von Webex wird installiert m
Webex

Warten Sie, wahrend Webex vom Setup-Assistenten installiert wird,

‘Webex wird auf dem Computer instaliert. Klicken Sie auf
“Weiter”, um den Vorgang fortzusetzen, oder auf
"Abbrechen”, um den Setup-Assistenten zu beenden. Status: Copying new files File: [1], Directory: [9], Size: [6]

Zuriick Abbrechen Zuriick Neiter Abbrechen

Webex Schnelleinstieg -10-
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7. Nach Abschluss des Installationsprozesses kdnnen Sie diesen mit einem Klick auf ,,Fertig stellen”
beenden.

"l Webex-Setup - s

Der Setup-Assistent fiir Webex wurde
abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Setup-Assistenten zu
beenden.

a Launch Webex

Fertig stellen Abbrechen

8. Sie haben die Webex-App erfolgreich installiert und kénnen sich nun entsprechend einloggen.

Webex Schnelleinstieg -11-
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2.2. Webex-App auf einem Mac downloaden und installieren

1. Rufen Sie die Webseite https://www.webex.com/download in einem Browser Ihrer Wahl auf.
2. Klicken Sie auf den Download-Button fiir Ihre entsprechende Mac Architektur
(Intel Chip / Apple M1 Chip).

ese M- < L) webex.com X ® + =

Support

~
U0 webeX rProduke~ Preise Gerite Losungen - Ressourcen - Einem Meeting beitreten  Anmelden Kostenlos starten
- crsco

cine /—\pp, el Dowriioda.
Das brandneue \Webex.

Webex herunterladen

o Download fiir macOS (Intel chip) & Download fiir macOS {Apple M1 chip)

foher weit ich, welchen Mac-Download ich wéhlen sall?

Mobiler Download

TN
" Google Play

3. Sollten Sie sich nicht sicher sein welchen Chip Ihr Mac besitzt, konnen Sie dies (iber die folgenden
Schritte herausfinden:

a. Klicken Sie rechts oben in der Taskleiste auf das ,,Apple-Symbol“ (Apfel) und klicken Sie
anschlieRend auf ,,Uber diesen Mac*.

" Finder Ablage Bearbeiten Darstellung

Uber diesen Mac '

Systemeinstellungen ...

App Store ...

Benutzte Objekte >
Finder sofort beenden XCHD
Ruhezustand

Neustart ...

Ausschalten ...

Bildschirm sperren ~HEQ

Alastair Reece abmelden ...

Webex Schnelleinstieg -12-
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b. In dem sich 6ffnenden Ubersichtsfenster finden Sie bei dem Eintrag ,,Prozessor
entweder eine Angabe ,,Intel Core i3/i5/i7/“ oder ,,Apple M1“ vor. Steht dort irgendwas
von ,,Intel”, dann klicken Sie auf der Downloadseite auf ,,Download fiir macOS (Intel
chip)“. Andernfalls klicken Sie auf ,Download fiir macOS (Apple M1 chip)“.

@ Ubersicht Displays Festplatten Support Ressourcen

macOS Monterey

Version 12.3.1

MacBook Air (Retina, 13", 2019)

|Prozessor 1,6 GHz Dual-Core Intel Core i5 |
Speicher 8 GB 2133 MHz LPDDR3
Startvolume Macintosh HD
Grafikkarte Intel UHD Graphics 617 1536 MB
Seriennummer FVFZAHZKLYWG

Systembericht ... Softwareupdate ...

4. Nachdem die Installationsdatei heruntergeladen wurde, 6ffnen Sie diese entweder (iber den
Finder in lhrem persdnlichen Downloadverzeichnis ,,Webex.dmg“ oder Sie 6ffnen die Datei

»Webex.dmg“ direkt aus lhrem Dock heraus.

———

Webex.dmg .

LU0 NUSE | D8 e &

Nun sollten Sie auf Ihrem Desktop ein Laufwerk mit der Bezeichnung ,,Webex“ vorfinden, in das

5.
Sie sich bitte mit einem Mausklick, hineinklicken.

2 © Di.26.Apr. 10:24

Webex Schnelleinstieg -13-



Deutsche

Sporthochschule Koln

German Sport University Cologne

IT-Service
ze.lT

Webex Schnelleinstieg |STAND 05.2022 — VERSION 2.0

6. In dem sich nun 6ffnenden Ordnerfenster mit der Bezeichnung ,,Webex*, ziehen Sie zur
Installation einfach die ,,Webex-App“ in Ihr Programmverzeichnis (Applications).

Webex

—
> A
! !

Applications

7. Die,Webex-App“ wird nun in Ihr Programmverzeichnis kopiert.

. Kopieren von ,Webex" nach ,Programme”
r »

601,5 MB von 697,1 MB - Ungefahr 5 Sekunden

8. Nach abgeschlossenem Kopiervorgang finden Sie die ,,Webex-App“ in lhrem

Programmverzeichnis unter ,,Programme” im ,,Finder” wieder. Sie kdnnen sich die ,,Webex-App“
auch auf Wunsch in lhr Dock ziehen.

e e

Favoriten

@ AirDrop

@ Zuletzt benutzt
A Programme

[=) Schreibtisch

[ Dokumente

@ Downloads

Orte

& iCloud Drive

& Install macOS Mon...
& Install macOS Big...
& Utility

& Webex

B B

»

T

< Programme

Mission Control Musik Nachrichten

Podcasts QuickTime Player Rechner

nr

gen

Vorschau

1 @ @l Q

Notizzettel Photo Booth

%

Safari Schach Schriftsammlung

/

TextEdit Time Machine

@M=" BB~ 7 @ A

Webex Schnelleinstieg
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3. Anmelden an der Webex-App

1. Klicken Sie mit der Maus auf den Button ,,Anmelden®.

‘ﬂi\

Willkommen bei Webex

2. Tragen Sie die zu lhrem persénlichen DSHS-Webexaccount zugehorige E-Mailadresse ein und
bestéatigen Sie dies mit einem Klick auf den Button ,,Weiter“.

Q‘

Anmelden

3. Tippen Sie nun lhr personliches Webex-Passwort ein und bestatigen Sie die Eingabe mit einem
Klick auf den Button ,,Anmelden®.

4. Sie sind nun in der Webex-App angemeldet.

Webex Schnelleinstieg -15-



Deutsche
Sporthochschule Kdln

German Sport University Cologne Webex Schnelleinstieg |STAND 05.2022 —

IT-Service
ze.lT
VERSION 2.0

4. Webex Outlook Integration konfigurieren

Damit es lhnen moglich ist aus Outlook heraus Webex-Termine ansetzen zu kdnnen, muss Outlook

mit lhrem DSHS Webex-Account verkniipft werden.

1. Hierzu 6ffnen Sie bitte Outlook
Wechseln Sie in Outlook in die Kalenderansicht
3. Achten Sie darauf, dass Sie sich in der Kalenderansicht auf dem Reiter ,,Start”“ befinden und

wahlen Sie ,,Neuer Termin“.

N

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe ESET Acrobat Q Was méchten Sie tun?

m o N EE OB OB EE OB B

Neuer MNeue Neue Heute Nachste | Tagesansicht Arbeitswoche Woche Monat Planungsansicht | Kalender Kalendergruppen
Termin Besprechung ~ Elemente - 7 Tage affnen = @
Neu Gehe zu [F] Anordnen ] Kalender verwalten

4. Klicken Sie nun in dem Fenster in der oberen rechten Ecke bei der Add-In-Gruppe ,,Cisco Webex“

auf ,Webex-Priaferenzen”.

=] - Unbenannt - Termin

Datei  Termin  Einfagen  Textformatiersn  Uberprifen  Hiie Q) Was machten Sie tun?

® . Y B G Pt

wd B2 Kalender e B Ng O | #anzeigenals: W Gebucht @
o ' 4 v Wichtigkeit: hoch
Webex-Meeting  Webex-

Wichtigkeit: niedrig hinzufiigen  Praferenzen

3 Kategorien Cisco Webex ~

Speichern Loschen @ \yeiterleiten ~ | Termin Terminplanungs-  Besprechungsnotizen | Teilnehmer | @ Erinnerung: Jinuten  ~ Serientyp Zeitzonen | Kategorisieren
& schiieBen Assistent einladen | -

Aktionen Anzeigen Besprechungsnotizen | Teilnehmer Optionen

§) Dieser Termin verursacht einen Konflikt mit einem anderen Termin in Ihrem Kalender.

ort -
Beginn | Di 1] | [] Ganztagiges Ereignis
]

Ende Di v

In freigegebenem Ordner % Kalender

Webex Schnelleinstieg
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5.

6.

Es 6ffnet sich nun eine Anmeldemaske in der Sie Ihre persénliche DSHS E-Mailadresse, mit der
Sie lhren Webex-Account registriert haben, eintippen. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Anmelden“.

(=] - = annt - Termin

Datei  Termin  Einfugen  Textformatieren  Uberprifen  Hiffe

[ ] G Privat
W X B i moOES NG &% | Fausgends Mokuht | V@ I GPaa ‘
"
Wichtigkeit: hoch
Speichern Loschen @ \eiterleiten ~ | Termin Terminplanungs- | Besprechungsnotizen | Teilnehmer | @ frinnerung: |15 Minuten  + SCrienlyp Zeitzonen | Kategorisieren Webex-Mecting  Webex-
& schlieBen Assistent cinladen |~ - Wichtigkeit: niedrig

hinzufiigen  Priferenzen
Aktionen Anzeigen IR . \yebex-Funktion zum Ansetzen H Kategorien Cisco Webex

Cisco Webex-Funktion zum Ans...

§ Dieser Termin verursacht einen Konflikt mit cinem anderen Termin in Ihrem Kalender.

Betreff.

Ganztagiges Ereignis

Willkkommen bei Webex

,,/’

Verbindung wird
hergestellt...

m.muster@dshs-koeln.de

In freigegebenem Ordner % Kalender

Tragen Sie nun Ihr DSHS Webex-Account-Passwort ein und klicken Sie anschlieRend auf
»Anmelden”.

=]

Datei  Termin  Einfigen  Textformatieren  Uberprifen  Hilfe

i x B2 Kalender £l é Ng ",,\'. i Anacigen s W Geoucht - {_V (@ I @ Povat J

5 : A - %, Wichtigkeit: hoch
Speichern Laschen . lermin Terminplanungs- = Besprechungsnotizen leilnehmer & - 5 - . Serientyp Zeitzonen = Kategorisieren ‘ebex-Meeting ebex-
Speichern Loschen @ weiterleiten - | Termin Terminplanungs- | Besprechung Teilneh B Ginnerung: |15 Minuten - Serientyp Z Kateg; Webex-Meeting  Webs
& schlieBen Assistent cinladen = Wichtigkeit: niedrig hinzufigen  Praferenzen

Aktionen Anzeigen EEIAIERIEE Cic o Webex-Funktion zum Ansetzen i Kategorien Cisco Webex

Cisco Webex-Funktion zum Ans...

i) Dieser Termin verursacht einen Konflikt mit einem anderen Termin in Ihrem Kalender.

Betreff

~| [] Ganztagiges Ereignis

Willkommen m.muster@dsh...
N

Verbindung wird

20000000000000 hergestellt...

In freigegebenem Ordner [ Kalender
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7. Sie haben nun erfolgreich die Webex Outlook Integration hergestellt.

=] - - Unbenannt - Termin

Dotei  Termin  Einfigen  Textformatieren  Uberprifen  Hiie ) Was mochten Sietun?

,,E‘i x B Kalender o] é UE :,.\.‘ %4 Anzeigen als: [l Gebucht - O (] I @ pivar

Wichtigkeit: hoch
Speichem Loschen @ \yeigerleiten - | 1ermin Terminplanungs- | Besprechungsnotizen | Teilnehmer | @ Erinnerung: |15 Minuten = |Serieniyp Zeitzonen | Kategorisieren J Webex-Meeting  Webex-

8 schlieBen Assistent. einladen Wichtigkeit: niedrig hinzufiigen Praferenzen
Aktionen Anzeigen Besprechungsnotizen | Teilnehmer Optionen [ Kategorien Cisco Webex

#) Dieser Termin verursacht einen Konflikt mit einem anderen Termin in Ihrem Kalender. Cisco Webex-Funktion zum Ans...
Betreff

Mark Muster

dshs-koelnwebex.com

‘Webex-Site dndern  Abmelden

Standard-Meeting-Typ

@ Einmaligen Meeting-Link erzeugen

Link zu meinem personlichen Webex-Raum
verwenden

Ansetzen flir

Mich personlich -

In freigegebenem Ordner B Kalender

8. Wenn Sie kiinftig Webex-Meetings erstellen mdchten, missen Sie sich nicht erneut anmelden,
sondern konnen jederzeit durch einen Klick auf ,,Webex-Meeting hinzufiigen” ein Webex-
Meeting aus Outlook heraus ansetzen.

=] Unbenannt - Termin

Datei  Termin  Einfagen  Textformaticren  Uberprifen  Hilfe | © Was mochten Sie tun?

? x B Kalender F] é Ng :,.\.. %4 Anzeigen als: M Gebucht - O (] § @ Privat

Wichtigkeit: hach
Speichem LOschen @ \yeigerleiten -  Temin Terminplanungs- | Besprechungsnotizen  Tellnehmer 8 Ernnerung: 15 Minuten - Srientyp Zeitzonen | Kategorisieren e Webex-Meeting  Webex-
8 schlieBen Assistent einladen B Wichtigkei niedrig hinzufigen  Praferenzen

Aktionen Anzeigen Besprechungsnotizen | Teilnehmer Optionen 3 Kategorien Cisco Webex

i) Dieser Termin grenzt an einen anderen Termin in Ihrem Kalender an. Cisco Webex-Funktion zum Ans
U Sie haben ein Webex-Meeting hinzugefigt. M

Webex meeting
oein/j.php?!

- Ansetzen fur
Meeting-Typ
Treten Sie lhrem Webex-Meeting zum gegebenen Zeitpunkt hier bei. Webex Mestings Pro Meeting -
Meeting beitreten
Passwort
Weitere Methoden zum Beitreten: t7cSyXaZs29
Uber den Meeting Link beitreten Meet\ng—l?asswort der E-Mail-Einladung v
https:/idshs-koeln webex com/dshs-koeln/j. php?MTID=m792c5f5f6918145a54682485868bda32 nicht beifigen ©

Infreigegebenem Ordner B%  Kalender

Webex Schnelleinstieg -18-
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5. Weitere Hilfe zum Umgang mit der Webex-App

Auf den offiziellen Cisco Webex-Hilfeseiten finden Sie weitere Informationen zum Umgang mit der
Webex-App:
e  Erste Schritte mit der Webex-App

e \Webex Hilfecenter
e Beitreten zu Webex Meeting

Zusatzlich kdnnen Sie auch unsere DSHS Webex-Hilfeseiten unter it.dshs-koeln.de konsultieren.

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte via E-Mail an support@dshs-koeln.de.

Webex Schnelleinstieg -19-
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