
Deputatserfassung 
Zeitraum: semesterweise 

Ansprechpartner: Tanja Jost, Tel. -4603 
StAPS, Abt. Studium und Lehre 
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Dateneingabe in LSF 
(Soll-SWS, Ermäßigungen, Überträge aus Vorsemester, ggf. 

Zuordnung neuer LK zur Lehrkörperliste) 

Anpassungen im Vorlesungsverzeichnis vornehmen 

Download der in LSF generierten Deputatslisten 

Übertragung dieser Daten in verformelte Excel-Tabelle 

Anforderung einer Übersicht der betreuten 
Abschlussarbeiten des Vorsemester und Übersicht der 

Lehraufträge bei Dez. 2 

Anforderung einer aktuellen Personalliste in Dez. 2 

Ergänzung der Abschlussarbeiten und Markierung der LV mit 
Lehraufträgen in Deputatslisten  

Fertigstellung der Deputatslisten + 
Einrichtung Schutz auf alle nicht zu verändernden Zellen 

Versand der Deputatslisten an Institutsleitungen mit der 
Bitte um Kontrolle 

Grundlage: Richtlinie Deputatserfassung 

Abt. S&L, Dez. 2 
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Lehraufträge 
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Abt. S&L = Abteilung Studium und Lehre der Stabsstelle Akademische Planung und Steuerung IL = Institutsleitung 

Dez. 2 = Personal- und Akademische Angelegenheiten 

LSF = Lehre, Studium, Forschung 

LV = Lehrveranstaltung 

Fortsetzung auf nächster Seite 



Deputatserfassung 
Zeitraum: semesterweise 

Ansprechpartner: Tanja Jost, Tel. -4603 
StAPS, Abt. Studium und Lehre 
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Überprüfung und ggf. Anpassung der Deputatslisten 

Versand der korrigierten Deputatslisten durch 
Institutsleitungen an Abt. SL 

Überprüfung und ggf. Anpassung der korrigierten 
Deputatslisten 

Versand der finalen Deputatslisten an Institutsleitungen 

Grundlage: Richtlinie Deputatserfassung 

Institute 
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Finale Deputatslisten 
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Abt. S&L = Abteilung Studium und Lehre der Stabsstelle Akademische Planung und Steuerung IL = Institutsleitung 

Dez. 2 = Personal- und Akademische Angelegenheiten 

LSF = Lehre, Studium, Forschung 

LV = Lehrveranstaltung 

Bestätigung des aktuellen Deputatsguthaben durch 
Rücksendung der unterschriebenen Übersichtslisten 
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