
Lehrauftragsabwicklung 
Zeitraum: semesterweise 

Ansprechpartner: Tanja Jost, Tel. -4603 
StAPS, Abt. Studium und Lehre 
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Prüfung der Lehrressourcen im Zuge der Semesterplanung: 

Suche von und Absprache mit geeigneten Lehrbeauftragten 

Vorbereitung  Antragsformular (Abschnitt I) 
Weiterleitung des vorbereiteten Formulars an LBen 

Angabe persönlicher Daten der/des LBen 
Weiterleitung an StAPS Abt. 4.1 (T. Jost) 

Kapazitative Prüfung 

Prüfung des Lehrauftragsumfangs 

StAPS Abt. 4.1 

Antragsformular 
Lehrauftrag 
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Vorhandene Ressourcen 
ausreichend 

Vorhandene Ressourcen 
nicht ausreichend 
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Lehrbeauftragte 
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Abt. 4.1 

Genehmigung 

Beteiligung wiss. PR 

< 4 SWS > 4 SWS 

Ablehnung 

Rückmeldung an Lehrbeauftragte und Institut 

Dez. 2 
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Abt. S&L = Abteilung Studium und Lehre der Stabsstelle Akademische Planung und Steuerung LB = Lehrbeauftragte 

cc = carbon copy (weitere Empfänger einer E-Mail) IL = Institutsleitung 

Dez. 2 = Personal- und Akademische Angelegenheiten wiss. PR = wissenschaftlicher Personalrat 

LFG = Lehrfachgebiet 

wiss. PR 

Dez. 2 

Ablehnung Befürwortung 
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