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Anleitung zur Online-Immatrikulation in mySpoho 
 

 
Melden Sie sich bei mySpoho an. 
Klicken Sie dort auf den Button 

 
 

 
 
Wenn Sie ein Zulassungsangebot 
erhalten haben, ist dort der Button  

aktiv. 
Über diesen Button erreichen Sie die 
Schritte zur Online-Immatrikulation 

 
 
Sie können jetzt Schritt für Schritt die 
notwendigen Angaben zur Online-
Immatrikulation machen. 
 
 
 
Klicken Sie auf  

 
  

 
Hier können Sie ihre persönlichen 
Daten vervollständigen. 
Bei der Bewerbung bereits getätigte 
Angaben können nicht mehr geändert 
werden. 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf  
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Kontaktdaten: 
Auf dieser Seite müssen Sie 
auswählen, ob die Adresse, die Sie bei 
der Bewerbung angegeben haben, 
ihre Heimatadresse oder ihre 
Semesteradresse sein soll. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf  

 
 

 

 
Über „Neue Adresse“ können Sie eine 
weitere Adresse eintragen. 
Wichtig!  
Sie können nur einer Adresse die 
Adressart „Heimatadresse“ zuordnen. 
Ebenfalls müssen Sie auswählen 
welche Adresse ihre Postanschrift 
sein soll. 
 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf  

 
  

 
Die Angaben zur Hochschulreife (HZB) 
können Sie nicht verändern. 
 
 
 
 
Klicken Sie auf  
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Studienvergangenheit: 
Diese Angaben sind verpflichtend.  
Lesen Sie sich bitte sorgfältig die 
Texte durch. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf  

 
 

 
Wenn Sie z.B. im Rahmen des 
Lehramtsstudiums an der Universität 
zu Köln ihr zweites Fach studieren, 
machen Sie hier die entsprechenden 
Angaben. 
 
Klicken Sie auf  

 
 

 

 
Auslandsaufenthalte: 
Diese Angaben sind verpflichtend.  
Lesen Sie sich bitte sorgfältig die 
Texte durch. 
 
 
 
Klicken Sie auf  

 
 

 
Abschlussprüfungen: 
Diese Angaben sind verpflichtend.  
Lesen Sie sich bitte sorgfältig die 
Texte durch. 
 
 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf  

 
 



 4 

 
Krankenversicherung: 
Wenn Sie versicherungspflichtig sind, 
machen Sie bitte die entsprechenden  
Angaben.  
Wenn Sie privat versichert sind, 
wählen Sie den Versicherungsstatus 
„befreit“. 
 
Klicken Sie auf  

 
  

 
Hier sind keine Änderungen möglich. 
 
 
 
Klicken Sie auf  

 
  

 
Beruf und Praxis: 
Diese Angaben sind verpflichtend.  
Lesen Sie sich bitte sorgfältig die 
Texte durch. 
 
Klicken Sie auf  

 
 

 

 
Ihre Daten sind erfasst. 
Mit dem Klick auf den Button 
„Abschließen und weiter zum 
Dokumentenupload“ schließen Sie die 
Erfassung ihrer 
Immatrikulationsdaten ab. 
Anschließend können Sie die 
Dokumente gemäß ihres 
Zulassungsbescheides hochladen. 
 
Über „Zurück zur Übersicht“ kommen 
Sie zurück auf die Übersichtsseite mit 
ihren Bewerbungs- und 
Immatrikulationsanträgen, ohne die 
Online-Immatrikulation 
abzuschließen. 
 

 

 
Laden Sie hier die geforderten 
Dokumente zur Online-
Immatrikulation hoch.  
Uploads, die mit einem Sternchen 
versehen sind, sind Pflichtuploads.  
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Sonderfall „Antrag auf 
Immatrikulation“: 
Bevor Sie mit diesem Upload 
beginnen, gehen Sie bitte zuerst 
zurück zur Bewerbungsübersicht, 
drucken den Antrag auf 
Immatrikulation aus, unterschreiben 
ihn, scannen ihn ein und laden ihn 
dann hoch, indem Sie auf den Button 

 
klicken. 
 

 

 


	Anleitung zur Online-Immatrikulation in mySpoho

