SKR Reisen ist das Original fiir besondere
Erlebnisreisen in kleinen Gruppen - weltweit.

Wir schenken unseren Gasten
aufdergewohnliche Reiseerlebnisse und
bewirken dadurch ein anhaltend starkes

Unternehmenswachstum.

Fir unser weiteres Wachstum suchen wir ab sofort einen:

Werkstudent (m/w/d) Office
Management

WILLKOMMEN im Office Management Team von SKR!

Du hast Lust Einblicke in die Strukturen eines stark wachsenden Reiseveranstalters zu bekommen?
Du bist ein Organisationstalent und findest immer schnelle und gute Losungen?
Du mochtest mit einem motivierten und tollen Team arbeiten?

Dann bewirb dich jetzt!

Deine Reise mit uns

Du bist erste Anlaufstelle fur unsere externen Gaste und empfangst sie sympathisch und
professionell

Du bist unser zentraler Ansprechpartner flr die Fragen rund um Bliroorganisation und Einkauf
von Buromaterialien und stehst im Austausch mit unseren externen Dienstleistern

Abwicklung und Betreuung allgemeiner Verwaltungsaufgaben, wie u.a. unserer Hauspost,
Bearbeitung von Kataloganfragen, Zusammenstellung und Versand der Reiseunterlagen

Du unterstiitzt die Sauberkeit und Ordnung in unseren Teeklchen, Lounges und
Konferenzraumen

Du denkst mit und bringst deine Ideen ein, um unsere Prozesse zu verbessern

Was du einpackst

Du hast Lust, den fuhrenden Reiseveranstalter flir nachhaltigen Tourismus zu unterstiitzen
Hands-on Mentalitat: Zuverlassiges, eigenverantwortlich und teamorientiertes Arbeiten

Du hast immer ein offenes Ohr fur die Winsche deiner Kolleg:innen und Uberzeugst mit einem
kommunikativen und offenen Auftreten

Du bleibst auch in stressigen Situationen gelassen und bewahrst einen kiihlen Kopf

Du brauchst keine Vorerfahrung aus Reiseunternehmen

Wir nehmen fiir dich mit

Du tragst maRgeblich zum Unternehmenserfolg bei und spirst das auch!

Super nette, dynamische und motivierte Kolleg:innen

Wertschatzende New Work-Kultur mit zeitlicher Flexibilitat

Kontinuierliche Weiterentwicklung durch ehrliches Feedback und Training-on-the-job
Helles, modernes Buro mit viel Glas im Szeneveedel ,Belgisches Viertel“ im Herzen Kdins
Jederzeit frisches Obst, Kaffee, Tee & Wasser

RegelmaRige Teamevents, Afterworks und Lunch-Treffen

Wir leben Reise! Starke Verglinstigungen fiir deine private Reise tber unser Touristik-
Netzwerk

Hast du Lust auf die Reise mit uns? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung:
bewerbung@SKR.de

SKR Reisen GmbH, Venloer Str. 47-53, 50672 Kbln, www.SKR.de
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