
Stellenbeschreibung 

Du wünscht Dir einen Job als Empfangs und Anmeldeprofi in einer der modernsten 

orthopädischen Praxis in Köln mit ambulanten OP und demnächst auch offenem MRT? Du 

wärst gerne Teil eines großen, herzlichen Praxisteams, das Hand in Hand arbeitet, um seinen 

Patienten die bestmögliche Behandlung zu bieten? Du hast Spaß daran, gemeinsam mit uns 

Menschen zu bewegen? 

Werde jetzt Teil des Orthopädie-und-Sport-Teams und bewirb Dich als 

Empfang und Anmeldung (m/w/d) in Vollzeit / Teilzeit 

Das bieten wir dir in unserer orthopädischen Praxis in Köln 

• ein attraktives Gehalt und eine unbefristete Anstellung bei einem krisensicheren 

Arbeitgeber 

• Bereitstellung von Praxiskleidung und kostenlose Getränke 

• Urlaub ohne feste Praxisschließzeiten und planbare Arbeitszeiten 

• eine große und modern eingerichtete Praxis mit innovativen Therapieformen 

• verkehrsgünstig gelegene Praxisräume und kostenfreie Parkplätze im Umfeld der 

Praxis 

• weltbestes Team :-) , familiäre Atmosphäre, Wertschätzung und Anerkennung 

Deine Aufgaben als Arzthelfer / Arzthelferin bei "Orthopädie und Sport" 

• Betreuung unserer Patient*innen vor, während und nach der Sprechstunde 

• Dokumentation der Patientendaten 

• Organisation von Sprechstundenterminen 

Deine Talente als Empfangsprofi 

• Du hast Freude am Umgang mit Menschen und begegnest unseren Patient*innen 

interessiert, empathisch und natürlich mit medizinischer Verschwiegenheit. 

• Du arbeitest sorgfältig und eigenverantwortlich, bist hilfsbereit und auch an 

turbulenten Tagen freundlich und verlässlich. 

• Du bist Berufseinsteiger*in? Dann bring einfach viel Neugierde und Lernbereitschaft 

mit. 

Das sind wir 

„Orthopädie und Sport“ – das ist unsere orthopädisch-sportmedizinische Praxis in der Nähe 

der Deutschen Sporthochschule. Mit unserem Gesundheitskonzept der biologisch-

regenerativen Therapien betreuen wir viele erfolgreiche Leistungssportler*innen. Diese 

Erfahrung nutzen wir, um sämtliche orthopädischen Krankheitsbilder zu versorgen. 

Dir gefällt, was du liest? 

Dann sende jetzt deine Bewerbung an britta.amara@orthopaedieundsport.de oder 

info@orthopaedieundsport.de Bei Fragen ist Frau Britta Amara unter 0221-8888-92-0 sehr 

gerne für dich da. 
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