
 

Stellenausschreibung 

Der LandesSportBund Niedersachsen e. V. (LSB) – Dachverband von 61 

Landesfachverbänden und rd. 9.100 Sportvereinen mit rd. 2,7 Mio. Mitgliedschaften – sucht 

zum nächstmöglichen Termin zunächst befristet bis zum 31.12.2026 

 

eine*n Sachbearbeiter*in  

im Team Integration durch Sport  

Teilzeit 20-25 Stunden/Woche 

 

Das Aufgabenfeld beinhaltet die Sachbearbeitung im Bundesprogramm „Integration durch 

Sport“. Zu den wesentlichen Aufgaben gehören die 

- sachliche und rechnerische Bearbeitung und Belegführung der Anträge, Bewilligungen 

und Abrechnungen bei den zugewiesenen Projekten / Maßnahmen (u.a. Radfahren 

vereint und Fit für die Vielfalt), 

- selbständige Beratung zu Fördermöglichkeiten und Abrechnungsmodalitäten, 

- Überwachung, Pflege und Bewirtschaftung der Haushaltskonten, 

- Mitarbeit in der Erstellung des Verwendungsnachweises für die Bundesmittel, 

- organisatorische Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und sonstigen Veranstaltungen, 

- Mitwirkung bei der Erstellung und Aufbereitung von Informationsmaterialien, Statistiken 

und Vorlagen, 

- Unterstützung im Rahmen der Öffentlichkeitsarbeit, z. B. Pflege der Homepage, 

- allgemeine Korrespondenz und Verwaltungstätigkeiten sowie 

- übergreifendes Mitwirken im Team und in der Abteilung Sportentwicklung. 

 

Das sollten Sie mitbringen:  

- eine abgeschlossene Verwaltungs- oder kaufmännische Berufsausbildung 

- Berufserfahrung in den beschriebenen Aufgabenbereichen 

- Kenntnisse und Erfahrungen der Vereins- und Verbandsstrukturen im Sport sind 

wünschenswert 

- Zuverlässigkeit, selbständiges Arbeiten, Organisationstalent, Zahlenaffinität 

- einen sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office Produkten (insbesondere MS Teams, 

Word, Excel), verantwortungsvollen Umgang mit öffentlichen Mitteln und die Fahrerlaubnis 

der Klasse B 

Wir bieten: 

- eine Vergütung in Anlehnung an die Regelungen des TV-L in der Entgeltgruppe 8 mit den 

beim LandesSportBund Niedersachsen e. V. üblichen Soziallleistungen 

- flexible Arbeitszeit und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

- Mensa und betriebliche Bewegungs- und Gesundheitsangebote 

- Personal- und Teamentwicklung sowie die Möglichkeit zur Weiterqualifizierung 

-  

Für Rückfragen steht Jennifer Hedderich, 0511-1268-184, zur Verfügung. 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 20.06.2025 über unser Karriereportal an den stv. 

Vorstandsvorsitzenden, Herrn Marco Lutz. 

https://8140998927.karriereportal.cloud/job/1039-Sachbearbeitung-(m_w_d)-Integration-durch-Sport

