Landes SportBund
Niedersachsene.V.

(2N

Stellenausschreibung

Der LandesSportBund Niedersachsen e. V. (LSB) — Dachverband von 61 Landesfachverbanden, 47
Sportbinden und Gber 9.100 Mitgliedsvereinen mit mehr als 2,7 Mio. Mitgliedern — sucht fur die Abteilung Sport-
und Vereinsentwicklung im Team Integration durch Sport zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter (m/w/d)
(Teilzeit, 20 Std./Woche, zunachst befristet auf 2 Jahre)

fur das Bundesprogramm ,Integration durch Sport®.
lhre Aufgaben:

e Antragsprifung und -bearbeitung sowie Erstellen von Bewilligungsbescheiden und Honorarvertragen

e Prifen von Nachweisen und Erstellen von Auszahlungsanordnungen, insbesondere bei den
zugewiesenen Projekten (u. a. Radfahren vereint, Fit fir die Vielfalt)

¢ Entwickeln und Erstellen von Formularen, Vordrucken und Informationsmaterialien

Uberwachung, Pflege und Bewirtschaftung der zugewiesenen Haushaltskonten

Unterstltzung der zustandigen Referentin / des zustandigen Referenten

Beratung von Antragstellenden

Mitarbeit in der Erstellung des Verwendungsnachweises flr die Bundesmittel

Organisation und Begleitung von Sitzungen/Besprechungen und sonstigen Veranstaltungen

Unterstiitzung im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit

Allgemeine Korrespondenz und Verwaltungsaufgaben im Team

Ubergreifendes Mitwirken in der Abteilung Sport- und Vereinsentwicklung

Das erwarten wir von lhnen:

e Eine abgeschlossene einschlagige Berufsausbildung (z. B. Kaufleute fur Biromanagement,
Verwaltungsfachkrafte oder vergleichbare Qualifikationen)

o Ausgepragte Fahigkeit zum eigenverantwortlichen, strukturierten und zielorientierten Arbeiten

e Hohes Mal an Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und verantwortungsvollem Umgang mit 6ffentlichen Mitteln

e Erfahrung im Umgang mit digitalen Forder- oder Verwaltungsportalen bzw. die Bereitschaft, sich ziigig
und eigenstandig in diese einzuarbeiten

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Produkten (insbesondere MS Teams, Word, Excel)

¢ Kenntnisse und Erfahrungen der Vereins- und Verbandsstrukturen im Sport wiinschenswert

o Bereitschaft zur Tatigkeit an Wochenenden und in den Abendstunden auf3erhalb der regularen Arbeitszeit

Wir bieten:

e Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit hoher Relevanz in einem dynamischen
Team

e Personal- und Teamentwicklung sowie die Mdglichkeit der Weiterqualifizierung

e Mensa und betriebliche Bewegungs- und Gesundheitsangebote

e eine Vergutung in Anlehnung an die Regelungen des TV-L in der Entgeltgruppe 8 mit den beim
LandesSportBund Niedersachsen e. V. Ublichen Sozialleistungen.

Fir die Beantwortung von Fragen steht lhnen Frau Jennifer Hedderich unter 0511-1268-184 gerne zur
Verflugung.

Ihre Bewerbung reichen Sie bitte bis zum 07.04.2026 gerichtet an Herrn Marco Lutz ausschlielich Gber unser
Karriereportal ein.

Die Vorstellungsgesprache werden nach aktuellem Stand in der 17. KW stattfinden.


https://8140998927.karriereportal.cloud/job/1065-Sachbearbeiter-_-Sachbearbeiterin-(m_w_d)-Integration-durch-Sport

